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92 point 11. Satuan 

Biaya Konsumsi Rapat

Rapat tingkat Biro minimal dipimpin oleh Kabiro; 

rapat tingkat fakultas minimal dipimpin oleh 

Dekan dan rapat tingkat lembaga minimal 

dipimpin oleh kepala lembaga dan rapat dihadiri 

oleh peserta dari masing-masing tingkat. 

**nilai kuitansi 250.000 

sd 1.000.000 materai 

3000, nilai kuitansi > 1 

juta materai 6000

Biaya Konsumsi rapat dibayarkan jika rapat 

dilaksanakan minimal 2 jam. 

Pemberian konsumsi rapat berupa makan hanya 

dapat diberikan jika melibatkan eselon I.

2 Konsumsi Rapat sd 10 JutaPembayaran Belanja Konsumsi 

pada Biro/Fakultas/Lembaga/ 

UPT...Kegiatan.........yang  

dilaksanakan pada tanggal... 

sesuai dengan Nota Pesanan 

nmr...tgl...BAST nmr...tgl...

Kuitansi Aplikasi 

bermaterai, Nota Pesanan, 

Berita Acara Serah Terima 

(BAST), Foto Konsumsi 

(Menunjukkan vol dan Isi), 

Daftar Hadir Peserta (Asli), 

Undangan/Disposisi 

persetujuan kegiatan,Foto 

Dokumentasi, Copy NpWP

3 Konsumsi Rapat > 10 JutaPembayaran Belanja Konsumsi 

pada Biro/Fakultas/Lembaga 

/UPT...kegiatan...............yang  

dilaksanakan pada 

tanggal...sesuai Nota Pesanan 

nmr...tgl...BAST nmr...tgl...

Kuitansi Aplikasi 

bermaterai, Surat Perintah 

Kerja (SPK), Berita Acara 

Hasil Pemeriksaan 

Pekerjaan (BAHP), Foto 

Konsumsi (Menunjukkan vol 

dan Isi), BAST, Berita Acara 

Pembayaran (BAP), Daftar 

Hadir Peserta Asli, 

Notulensi, 

Undangan/Disposisi 

Persetujuan Kegiatan, Foto 

Dokumentasi, copy  nomor 

rekening rekanan, Copy 

NPWP Penyedia, Surat 

Setoran Pajak (SSP)

1 Konsumsi Rapat sd 2 

Juta

Pembayaran Belanja Konsumsi 

berupa 

nasi...kotak/bungkus/porsi, 

snack.. dan buah dll (7 item 

barang) pada 

Biro/Fakultas/Lembaga/UPT...da

lam rangka Rapat Evaluasi yang 

dilaksanakan tanggal...

Telaah pengusulan 

pembayaran, Kuitansi 

Aplikasi bermaterai, Memo 

pesanan, Bon Faktur, Foto 

Konsumsi (Menunjukkan vol 

dan Isi), Daftar Hadir Peserta 

(Asli), Undangan/Disposisi 

persetujuan kegiatan, 

Notulen Rapat, Copy NpWP
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Konsumsi Seminar tingkat Nasional diberikan jika 

panitia berjumlah 16 orang dan peserta minimal 

200 orang.

Seminar Tingkat Daerah diberikan jika Panitia 

berjumlah 12 orang dan peserta 150 0rang. 

Sedangakan untuk kegiatan Workshop, konsumsi 

dapat diberikan jika jumlah panitia adalah 10 

orang dan peserta sebanyak 150 orang.

5 Konsumsi 

Seminar/Workshop, 

FGD dll 2 juta sd > 10 

Juta

Pembayaran Belanja Konsumsi 

pada 

Biro/Fakultas/Lembaga/UPT...Ke

giatan.........yang  dilaksanakan 

pada tanggal... sesuai Nota 

Pesanan nmr...tgl...BAST 

nmr...tgl...

Telaah pengusulan 

pembayaran, Kuitansi 

Aplikasi bermaterai, Nota 

Pesanan, Berita Acara Serah 

Terima (BAST), Foto 

Konsumsi (Menunjukkan vol 

dan Isi), Daftar Hadir Peserta 

(Asli),Disposisi persetujuan 

kegiatan,Foto Dokumentasi, 

Copy NpWP

6 Jamuan Tamu Pembayaran biaya jamuan tamu 

Rektor/Warek/Dekan..dari....(isi 

asal tamu) untuk....orang (isi 

jumlah tamu pendamping dari 

UTU) yang dilaksanakan tgl...

Telaah pengusulan 

pembayaran, Lembar 

Disposisi Persetujuan 

Kegiatan, Memo Pesanan, 

Kuitansi Aplikasi yang telah 

bermaterai**, 

Bon/Faktur/Rincian Biaya, 

Foto Jamuan Tamu, Copy 

NPWP penyedia (tidak ada 

NPWP PPh ditambah 100% 

dari tarif)
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Biaya Konsumsi Rapat

Jamuan Tamu diberikan apabila pihak Universitas 

kedatangan tamu dari luar unit kerja dan sifatnya 

insidentil serta melibatkan minimal eselon I pada 

unit kerja/ lembaga. Maksimal pendamping tamu 

sebanyak 5 orang.
**nilai kuitansi 250.000 

sd 1.000.000 materai 

3000, nilai kuitansi > 1 

juta materai 6000

**nilai kuitansi 250.000 

sd 1.000.000 materai 

3000, nilai kuitansi > 1 

juta materai 6000

4 Konsumsi 

Seminar/Workshop, 

FGD dll sd 2 juta

Pembayaran Belanja Konsumsi 

berupa 

nasi...kotak/bungkus/porsi, 

snack...dan buah dll (7 item 

barang) pada 

Biro/Fakultas/Lembaga/UPT...da

lam rangka Seminar/Workshop, 

FGD dll yang dilaksanakan 

tanggal...

Kuitansi Aplikasi 

bermaterai, Memo pesanan, 

Bon Faktur, Foto Konsumsi 

(Menunjukkan vol dan Isi), 

Daftar Hadir Peserta (Asli), 

Disposisi persetujuan 

kegiatan, Copy NpWP
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