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DISAHKAN OLEH

NAMA SOP PEMBAYARAN GAJI NON PNS (LS)

JDASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1.

4

Permendikbud RI Nomor 133 Tentang Organisasi dan Tata Kerja| 1.

Universitas Teuku Umar

. SK Pengangkatan Dosen

Bagi Tenaga Kependidikan Non PNS UTU
1SO 9001 : 2015 Tentang Penjaminan Mutu

. Surat Edaran nomor 1248/UN59/SE/2017 Tentang Penegakan Disiplin

Memahami Tupoksi Kerja
2. Menguasai Administrasi
3. Menguasai / Memahami Spesifikasi Pekerjaan

KETERKAITAN :

PERALATAN/ PERLENGKAPAN :

1. DIPA

2. Aplikasi SAS
3. Aplikasi Siska
4. Jaringan Internet / Printer / ATK / dll

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila Prosedur ini tidak dilaksanakan maka, realisasi pembayaran tidak bisa
di realisasikan

NO

KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BAKU

Pembuat
Daftar
Gaji

Staf PPK

PPK

BP

PPSPM

KPA

KPPN

Kelengkapan

Waktu Output

. |Menghimpun SK  Pengangkatan

Dosen dan Staf dan membuat
dokumen pembayaran

tolak

SK

Verifikasi dokumen pembayaran,
kebenaran, keabsahan dukumen
dan data dukung.

tidak

SK dan
Lampiran

1 hari |Hasil Verifikasi

Menguji menyetujui dan
menandatangani Daftar Nominatif
dan menerbitkan SPP kepada
PPSM

N

ya

Hasil

Verifikasi | 2 hari SPP

Menandatangani Daftar Nominatif
dan Surat Setoran Pajak (SSP)

tidak

SSP 1 hari SSP

PPK  menerbitkan SPP  dan
menyampaikan ke PPSPM

Daftar Honor

1 hari SPP

PPSPM menguji SPP beserta data
dukung dan menerbitkan SPM

ya

SPP 1 hari SPM

SPM diantar oleh petugas ke KPPN
dan terbit SP2D

SPM

2 hari SP2D

KPPN Menerbitkan SP2D dan uang
langsung masuk ke rek pegawai

SP2D

2 jam | Dana Transfer

Keterangan




