
 



 

No Jenis Pembayaran
Bahasa di kwitansi SISKA sesuai 

SOP Keuangan
Jenis Dokumen Dilengkapi Dasar Hukum Penjelasan Ket

Pengadaan barang/ jasa dibagi menjadi dua 

kegiatan yang berbeda yaitu pengadaan barang/ 

jasa melalui Swakelola dan Pengadaan barang/ 

jasa melalui penyedia.

Berkenaan dengan persiapan pengadaan 

barang/jasa terdapat pada BAB V dimulai dari 

Bagian Kesatu tentang Persiapan Pengadaan 

barang/ jasa melalui Swakelola pasal 23 dan 24.

Bagian Kedua tentang Persiapan Pengadaan 

barang/jasa melalui Penyedia pasal 25 s.d pasal 

46

2 Pengadaan Bahan 

Praktikum 2 juta sd 10 

Juta

Pembayaran Belanja pengadaan 

bahan praktikum 12 item (isi 

jumlah item pengadaan) bahan 

praktikum  Pada 

Biro/Fakultas/Lembaga/UPT...se

suai Nota Pesanan No....Tgl....dan 

BAST No....Tgl...

Usulan pembayaran dari 

pelaksana kegiatan 

ditujukan ke PPK, disposisi 

persetujuan kegiatan, nota 

pesanan,BAST, 

SPP/SPBy,SPM/Kuitansi 

Silabi yang telah bermaterai, 

SSP, Foto Barang

Terkait dengan Pelaksanaan Pengadaan Barang/ 

Jasa melalui Swakelola terdapat pada BAB VI 

dimulai dari Bagian Kesatu tentang Pelaksanaan 

pada pasal 47, Bagian Kedua tentang Pembayaran 

pada pasal 48 dan Bagian Ketiga tentang 

Pengawasan dan Pertangungjawaban pada Pasal 

49.

**nilai kuitansi > 1 juta 

materai 6000

3 Pengadaan Bahan 

Praktikum 10 juta sd 50 

Juta

Pembayaran Belanja pengadaan 

bahan praktikum praktikum 

untuk kebutuhan.... (isi 

pengguna bahan praktikum) 

sesuai SPK No...Tgl...dan BAP 

No...Tgl...  

Telaah pengusulan 

pembayaran, Kuitansi 

Aplikasi bermaterai, Surat 

Perintah Kerja (SPK), Berita 

Acara Hasil Pemeriksaan 

Pekerjaan (BAHP), Foto 

Barang Praktikum, BAST, 

Berita Acara Pembayaran 

(BAP), Disposisi persetujuan 

kegiatan, copy buku 

tabugan nomor rekening 

rekanan, Copy NPWP 

Penyedia, Surat Setoran 

Pajak (SSP)

Sedangkan Pengadaan barang/ jasa melalui 

Penyedia terdapat pada BAB VII dimulai dari 

Bagian Kesatu tentang Pelaksanaan Pemilihan 

Penyedia pasal 50, Bagian Kedua tentang Tender/ 

Seleksi Gagal pasal 51, Bagian Ketiga tentang 

Pelaksanaan Kontrak pasal 51, Bagian Keempat 

tentang pembayaran Prestasi Pekerjaan pasal 53, 

Bagian Kelima tentang Perubahan Kontrak pasal 

54, Bagian Keenam tentang Keadaan Kahar pasl 

55, Bagian Ketujuh tentang PEnyelesaian Kontrak 

dan yang terakhir Bagian Kedelapan tentang 

Serah Terima Hasil Pekerjaan pasal 57 dan 58.

1 Pengadaan Bahan 

Praktikum sd 2 juta

Pembayaran Belanja pengadaan 

bahan praktikum berupa 3 kg 

ikan, 2 kg umpan, 3 kg jaring dll 

(12 item) untuk kebutuhan.....(isi 

pengguna bahan 

praktikum)sesuai Memo 

Tanggal....yang dilaksanakan 

tanggal....

Usulan pembayaran dari 

pelaksana kegiatan 

ditujukan ke PPK, disposisi 

persetujuan kegiatan, memo 

pesanan,Bon Faktur, 

SPP/SPBy,SPM/Kuitansi 

Silabi yang telah bermaterai, 

SSP, Foto Barang

Peraturan Presiden RI 

No. 16 tahun 2018 

Tentang Pengadaan 

Barang dan jasa 

Pemerintah Hal 28 - 59

**nilai kuitansi sd 

1.000.000 materai 3000, 

nilai kuitansi > 1 juta 

materai 6000


