
  



 

No Jenis Pembayaran
Bahasa di kwitansi SISKA sesuai 

SOP Keuangan
Jenis Dokumen Dilengkapi Dasar Hukum Penjelasan Ket

1 Pemeliharaan < 2 juta Pembayaran Belanja 

Pemeliharaan Nama Kegiatan 

yang dilaksanakan 

Tgl...bln...thn...Sesuai Memo PPK 

tgl...Bln...Tahun

Usulan pembayaran, lembar 

disposisi persetujuan 

kegiatan, memo pesanan, 

SPBy*,Kuitansi Silabi yang 

telah 

bermaterai,Bon/Faktur/Rin

cian Biaya, Foto 

sebelum/saat/sesudah, 

SSP, Copy NPWP penyedia 

(tidak ada NPWP PPh 

ditambah 100% dari tarif)

Peraturan Menteri 

Keuangan RI No. 

119/PMK.02/2020 Hal 

83  point 4. Inventaris 

Kantor

Pemeliharan disini di bagi menjadi beberapa jenis 

yaitu: Pemeliharaan Inventaris/sarana Kantor, 

Pemeliharaan Gedung,  dan Biaya Pemeliharaan 

dan Oprasional Kendaraan Dinas. Biaya 

Pemeliharaan Sarana Kantor seperti Inventaris 

kantor yang digunakan langsung oleh pegawai 

khususnya meja dan kursi, personal 

Computer/notebook, printer, AC Split dan Genset. 

Namun untuk Genset belum termasuk kebutuhan 

bahan bakar (SBM Hal. 117)

**nilai kuitansi 250.000 

sd 1.000.000 materai 

3000, nilai kuitansi > 1 

juta materai 6000

2 Pemeliharaan  2 juta sd 

10 juta

Pembayaran Belanja 

Pemeliharaan plafon/kamar 

mandi/....gedung...yang sesuai 

Nota Pesanan No...tgl...dan BAST 

No...Tgl....

Usulan pembayaran, lembar 

disposisi persetujuan 

kegiatan, nota pesanan, 

SPBy*,Kuitansi Silabi yang 

telah 

bermaterai,Bon/Faktur/Rin

cian Biaya, BAST, Foto 

sebelum/saat/sesudah, 

SSP, Copy NPWP penyedia 

(tidak ada NPWP PPh 

ditambah 100% dari tarif)

Peraturan Menteri 

Keuangan RI No. 

119/PMK.02/2020 Hal 

125  point 15. Satuan 

Biaya Pemeliharaan 

Gedung

Biaya Pemeliharaan Gedung seperti digunakan 

dalam hal pemeliharaan rutin gedung serta 

Perbaikan dalam hal pemeliharaan bangunan 

kantor dengan tingkat kerusakan kurang dari atau 

sama denga 2%. 
**nilai kuitansi > 1 juta 

materai 6000

3 Pemeliharaan  > 10 juta 

sd 200 juta

Pembayaran Belanja 

Pemeliharaan Nama Kegiatan 

yang dilaksanakan 

Tgl...bln...thn...Sesuai SPK No. 

Tgl....Bln....Tahun, BAST 

No..Tgl....Bln...Thn dan BAP 

No...tgl...bln...thn

Usulan pembayaran, lembar 

disposisi persetujuan 

kegiatan,Kuitansi Silabi 

yang telah bermaterai, Surat 

Perintah Kerja (SPK), Foto 

sebelum/saat/sesudah, 

BAP, BAST, Surat Setoran 

Pajak (SSP), Copy NPWP 

penyedia (tidak ada NPWP 

PPh ditambah 100% dari 

tarif), Foto Copy Rekening 

Rekanan

Peraturan Menteri 

Keuangan RI No. 

119/PMK.02/2020 Hal 

124. Pemeliharaan dan 

Oprasional Kendaraan 

Dinas

Khusus untuk kendaraan dinas yang 

pengadaannya bersumber dari sewa maka satuan 

biaya oprasional tersebut hanya diperuntukkan 

untuk bahan bakar saja serta satuan biaya 

tersebut tidak diperuntukkan bagi kendaraan 

yang rusak berat. Tidak hanya itu biaya 

pemeliharaan dan oprasional kendaraan dinas 

dipergunakan untuk mempertahankan kendaraan 

dinas agar tetap dalam kondisi normal dan siap 

pakai sesuai peruntukannya dan satuan biya 

tersebut sudah termasuk biaya bahan bakar 

namun belum termasuk biaya pengurusan Surat 

Tanda Nomor Kendaraan (STNK) yang besarannya 

mengacu pada ketentuan yang berlaku.


