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1. TUJUAN 
Prosedur ini dibuat sebagai pedoman dalam 
Pemasangan Access Point unit kerja di lingkungan 
Universitas Teuku Umar 

2. RUANG LINGKUP 
Prosedur ini mencakup kegiatan review, identifikasi, survei dan 
persetujuan Pemasangan Access Point di unit kerja di lingkungan 
Universitas Teuku Umar 

3. ISTILAH 
• Access Point 
• Review 
• identifikasi 

• Survei 
• Analisis 
• Persetujuan  

4. TANGGUNG JAWAB 
 Koordinator Infrastuktur UPT. TIK dan Tim Teknis 

5. LAMPIRAN 
Permohonan dari unit kerja, laporan hasil review, laporan hasil 
identifikasi, laporan hasil survei, dokumen Persetujuan 

6. PERUBAHAN DOKUMEN TANGGUNG JAWAB 
• Nama Dokumen   : PROSEDUR PEMASANGAN 

ACCESS POINT DI UNIT 
KERJA 

• Nomor Dokumen :  

 

 
Form Riview, identifikasi dan Survei 

No. Rev TGL. Rev URAIAN INDIKATOR 
KONDISI dan 

TINGKAT 
URGENSI 

REKOMENDASI TINDAK 
LANJUT 

  

1. Kepentingan strategis pengusulan 
2. Alasan teknis pengusulan 
3. Jumlah User yang dikelola 
4. Tujuan dan Kegunaan pengusulan 
5. Ketersediaan SDM 
6. Ketersediaan Infrastruktur 
7. Kelengakapan data pendukung 

  

 

 

7.  FLOWCHART Pemasangan CCTV di Unit Kerja Oleh  LPTIK Universitas Teuku Umar 

Proses PIC Detail Proses Waktu Dokumen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Koordinator 
Infrastruktur/ 
Tim Teknis 

Riview usulan   30 menit Surat Usulan 
dari Unit 

Kerja 

Koordinator 
Infrastruktur/ 
Tim Teknis 

Identifikasi Data Pendukung 15 menit Surat Usulan 
dari Unit 

Kerja 

Team Teknis Survei kondisi dan lokasi 40 menit Surat Usulan 
dari Unit 

Kerja & Form 
Survei 

Koordinator 
Infrastruktur/ 
Tim Teknis 

Review dan analisis Hasil Survei  60 menit Surat Usulan 
dari Unit 

Kerja & Form 
Survei 

Ketua UPT. TIK Pemberian Persetujuan 15 menit Surat Usulan 
dari Unit 

Kerja & Form 
Survei, Surat 
persetujuan 

Tim Teknis Pemasangan Access Point, 
Laporan ke UPT. TIK dan Pengusul 

240 
Menit 

Laporan Hasil 
Pekerjaan 

    

 

 

Mulai 

Surat Usulan dari Unit Kerja 

Persetujuan 
Pemasangan 
Access Point 

 

 
Tidak 

 
 

Urgen 
 

Ya              Urgensi  
                  Tinggi 
                    

Review, Iden-
tifikasi,survei, 
analisis 
  

Usulan 
ditolak 



 
8. URAIAN TAMBAHAN 
Pekerjaan yang dikelola oleh Petugas (Koordinator Infrastruktur) dan Tim teknis yang ditunjuk pada UPT. TIK Teknologi Informasi 
dan Komunikasi Universitas Teuku Umar 
 
Analisis yang dilakukan adalah dalam penentuan lokasi, ketinggian tempat, biaya peralatan dan pemasangan  

1. Peletakan posisi Access Point harus dijamin dapat mengcover area yang luas dan dapat diakses dengan kualitas signal 
yang baik minumum 80% 

2. Jarak ke switch terdekat tidak melebihi 50 Meter 
3. Hasil ping test minimum 4 ms 

 
 

PENGESAHAN 

 DISUSUN OLEH DIPERIKSA OLEH DISAHKAN OLEH 

TANGGAL    

NAMA    

.JABATAN    

TANDA TANGAN    

NIP.    

 
 
 
 
 


